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Prot. n. (vedi segnatura) 

 

 

 

CIRC. N. 93 

 

 

A tutto il personale docente 

 

 

Oggetto: Caricamento programmazioni disciplinari 

 

Si invitano i docenti a procedere alla definizione e al caricamento sul Registro Elettronico dei 

piani di lavoro disciplinari entro il 16 novembre. Per reperire i modelli aggiornati delle 

programmazioni disciplinari, che per il solo corso diurno comprendono anche i nuclei fondanti 

delle rispettive discipline, si invitano i docenti a rivolgersi ai Coordinatori di Dipartimento. 

Si riportano di seguito le indicazioni per il caricamento: 

✓ Creare un file in pdf della programmazione da caricare, utilizzando per il nome il seguente 

criterio: “materia_classe” (esempio: “Italiano_2C”); 

✓ Accedere a Classeviva, sezione “Le mie classi”; 

✓ Cliccare in “Lezioni” della classe interessata; 

✓ Cliccare in “Programma”; 

✓ Cliccare in “Progettazione delle attività” 

✓ Cliccare in “carica pdf” presente sulla parte bassa della schermata; 

✓ Cliccare in “Scegli file” indicando il percorso dove è presente il file precedentemente 

creato, selezionandolo con un doppio clic; 

✓ Confermare cliccando sul tasto “Conferma”; 

✓ Verificare nella parte bassa della schermata della sezione “Progettazione delle attività” se 

il file è stato caricato correttamente;  

✓ quindi tornare alla sezione “Le mie classi” e procedere come prima per l’inserimento della 

programmazione di altre classi. 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Giuseppina Fazzio 

 

Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 

(Codice dell’Amministrazione Digitale) e norme correlate 
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