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Circolare numero 77

77 - ORARIO uffici di segreteria – Richiamo al rispetto degli orari di apertura al
pubblico

A tutto il Personale Docente e ATA Agli Studenti e alle Famiglie Sito web / Albo

Circolare n.77 del 31/10/2025

OGGETTO: Accesso agli uffici di segreteria – Richiamo al rispetto degli orari di apertura al pubblico.

Gentili Docenti, Personale ATA, Studenti e Famiglie, Alla luce del notevole carico di lavoro del personale di
segreteria, si richiama l’attenzione di tutti sull’importanza di rispettare rigorosamente gli orari di apertura al
pubblico, così da garantire una gestione ordinata ed efficiente delle attività e consentire agli Assistenti
Amministrativi di lavorare con la necessaria concentrazione.

Si invita pertanto a rivolgersi agli uffici di segreteria solo per questioni urgenti e rilevanti, attenendosi
scrupolosamente agli orari stabiliti. Per comunicazioni o richieste non urgenti, è possibile contattare gli uffici
di segreteria tramite e-mail all’indirizzo dell’Istituto verh020008@istruzione.it, specificando nell’oggetto la
cortese attenzione dell’ufficio interessato e la motivazione della richiesta.

Nella pagina seguente è riportata la tabella con le fasce orarie riservate all’utenza interna ed esterna
all’Istituto. Confidando nella collaborazione di tutti, si ringrazia anticipatamente per l’attenzione e per il
senso di responsabilità dimostrato.

Cordiali saluti,

Il Dirigente Scolastico Prof.ssa Giuseppina Fazzio documento firmato digitalmente ai sensi del C.D codice
della P.A e norme ad esso correlate
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